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1. כללי 
1.1. מבוא 
המרב"ד הוא מרכז בדיקות המבחנים של משרד החינוך, התרבות והספורט. 
תפקידו של המרכז הוא איסוף המחברות מבתי הספר, העברתם למעריכים לצורך הערכה ובדיקת המחברת, העברתם למעריך שלישי במידת הצורך ולבסוף העברת ציון המחברת הבודדת (מענה של תלמיד ספציפי על שאלון בחינה במקצוע מסוים) אל משרד החינוך שבתורו ישקלל, ימדוד ויפרסם ציון סופי של התלמיד במקצוע האמור .

המרב"ד מטפל ב-8 מועדי בחינות שונים במהלך שנה. 2 המועדים העיקריים הם מועד החורף (חודשים ינואר-מרץ) ומועד הקיץ (חודשים מאי-אוגוסט) בהם מתבצעת עיקר הפעילות במרב"ד. החורף מהווה כיום כ- 20% מהיקף המחברות והקיץ כ-75%.

הפעילות הלוגיסטית במרב"ד נתמכת ומבוקרת על ידי מערכת ממוחשבת המוודאה שלמות המשלוחים ומאפשרת מעקב אחר כל מנה ומחברת ומתפרסת על 6 מדורים:  
תחנות קליטה – מטפלות בקליטה ואיסוף המחברות ודוחות הבחינה מבתי הספר ומרכזי הבחינות , במהלך תקופת בחינות הבגרות זורמות אל תחנות הקליטה  מנות עם מחברות הבחינה/ תשובונים / דוחות הבחינה  מבתי הספר , החומר הזורם לתחנת הקליטה נקלט במחשב התחנה מעובד ומבוקר , חומר שגוי מוחזר לבתי הספר או מעובד שוב בתחנה , חומר תקין נארז ומועבר למרב"ד באמצעות נהגים  .
מדור קבלה – מטפל בקליטה ובקרת תקינות של החומר שהגיע מתחנות הקליטה למרב"ד , אחראי על קליטת הארגזים המגיעים מתחנות קליטה ועל בקורת שלמות החומר, במהלך הקבלה מופרדים דוחות הבחינה ממנות המחברות  .

דוחות הבחינה מועברים למדור קלידה לקליטת ציונים שנתיים , ומחברות הבחינה (במידה וקיימות ) מועברות למדור הערכה .
מדור קלידה וסריקה – מטפל בקלידת נתונים נוספים אודות מחברת הבחינה, למדור קלידה מועברים דוחות בחינה שהופרדו ע"י מדור קבלה , קלדניות המדור אחראיות  על קלידת שאלונים ראשיים וציונים שנתיים או ציונים סופיים במידה המבחן נערך בע"פ.
מחסן ראשי-אריזה להערכה -  מטפל בהעברת מחברות הבחינה למדור הערכה לצורך בדיקתן ע"י מעריכים . 
מדור הערכה – מטפל בהעברת המחברות למעריכים לצורך הערכה ובדיקת המחברת, העברתם למעריך שלישי במידת הצורך ולבסוף העברת תוצאה סופית של הערכת המחברת.
מחסן ראשי-מדור הפצה – מטפל בהפצת מחברות הבחינה מהמרב"ד בחזרה אל המוסדות שאליהן הן שייכות .
1.2. תהליך זרימת החומר במרב"ד
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1.3. תהליך זרימת החומר בתחנת הקליטה 
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1.4. מושגים בסיסיים 
	המושג
	הסבר

	תחנת קליטה
	תחנת הקליטה היא הגורם המקשר בין בתי הספר לבין המרב"ד , תפקידה לקלוט את המנות המגיעות מבתי הספר ומרכזי הבחינות לאחר בקרת תקינות ושלמות של החומר טרם שליחתו למרכז הבדיקות . 
תחנת הקליטה למעשה מבצעת קליטה של החומר למערכת הממוחשבת ויוצרת את התשתית הממוכנת להמשך תקין של תהליך בדיקת הבחינות וחישוב ציון סופי.  
כל תחנה מאופיינת בשם ובמספר (רשימת תחנות קליטה).

	ארגז
	ארגז מכיל עד כ 50 מנות . 
כל ארגז מאופיין במספר ארגז בין 6 ספרות הכולל 2 ספרות ראשונות של מס' תחנת הקליטה שבו הוא נוצר . 
הארגז מזוהה באמצעות מאפיינים נוספים כגון סוג טופס וחוק מענה .

	מנה
	קבוצת מחברות ממוסד אחד משאלון אחד, מלווה בדוח בחינה .
 כל מנה מאופיינת במספר מנה בין 6 ספרות.

	דוח הבחינה 
	טופס המכיל את פרטי המוסד, פרטי השאלון, ומדבקות הנבחנים.
הטופס משמש לדיווח ציונים שנתיים ושאלונים ראשיים של כל הנבחנים שבאותו טופס. 

	מחברת בחינה
	מחברת לבנה שבה מופיעים נתוני הזיהוי של התלמיד ונתוני שאלון הבחינה. ע"ג המחברת תודבק מדבקת נבחן ללא שם המכילה את שם המוסד ות"ז התלמיד ומדבקה נוספת המכילה את סמל שאלון הבחינה .

	שאלון
	מכיל את המקצוע ומס' היחידות שבהן התקיימה הבחינה הנוכחית , מאופיין במספר בין 6 ספרות (סמל שאלון) , יכול להיות חיצוני או פנימי.

	שאלון ראשי
	קיים עבור מקצועות שבהן ניתן להיבחן במס' יחידות שונה , מכיל את מקצוע הבחינה ומס' היחידות הכולל שבו יבחן למעשה התלמיד במקצוע. 

	מוסד
	בית הספר בו נבחן התלמיד. לכל בית ספר יש מספר שנקבע בטבלת מוסדות, בה מופיע גם שם וכתובת המוסד.

	הקלה 
	הטבה שניתנת לנבחן שתנאי הבחינה שלו שונים מהרגיל , עקב לקוי למידה או בעיה רפואית.

	חוק מענה 
	מבנה השאלון שעל פיו תיבדק מחברת הבחינה .
להקלת התלמיד קיימת השפעה על חוק המענה , לדוגמא הקלת בע"פ תגרום לבחינה להיערך בע"פ ללא צורך בבדיקה נוספת במדור הערכה והקלת מותאם תשפיע על אופן הבדיקה ועל מס' השאלות שידרשו להיבדק .

	סוג טופס 
	סוג הטופס נקבע ע"פ צורה הבחינה , מפיק הבחינה והקלת התלמיד במידה וקיימת , לדוגמא : סוג טופס 9540-הקלת בע"פ משמעותו, שהבחינה הופקה ע"י משרד החינוך והתקיימה בע"פ בשל הקלה שניתנה לתלמיד.  


2. כניסה למערכת 
2.1. מסך פתיחה 
על מנת להיכנס למערכת שילובית יש לבצע מס' שלבים : 
1. לחיצה כפולה על קיצור הדרך בשולחן העבודה [image: image4.png]2|
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2. יפתח מסך הזנת שם משתמש : [image: image5.png]Authentication Form - Microsoft Internet Explorer i}
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3. בשדה Input יש לרשום את שם המשתמש הכולל את מס' התחנה ומס' המשתמש וללחוץ על כפתור [image: image6.png]Subrnit





4. יפתח מסך הזנת קוד התקן האבטחה : 
[image: image7.png]Authentication Form - Microsoft Internet Explorer 3|
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5. יש לכתוב בשדה Password את הספרות 1234 ומיד אחריהן את מס' קוד האבטחה שהתקן האבטחה חולל וללחוץ על [image: image8.png]Subrnit




.
6. יפתח מסך נוסף המבקש אישור התחברות : 
[image: image9.png]Authentication Form - Microsoft Internet Explorer i}
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7. יש להשאיר את הסימון על "Standard Sign-on" וללחוץ על כפתור [image: image10.png]Subrnit




.
8. יפתח מסך אחרון שמודיע על התחברות בהצלחה :
[image: image11.png]Authentication Form - Microsoft Internet Explorer i}
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9. יש למזער את המסך ע"י לחיצה על הקו התחתון בצד שמאל של המסך:
[image: image12.png]



שים (: במידה והמסך ייסגר לא תתאפשר התחברות למערכת
10. לאחר מיזעור החלון , לחיצה כפולה על קיצור הדרך "שילובית" שבשולחן העבודה  [image: image13.png]



11. יוצג מסך כניסה למחשב המרוחק 
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12. לחיצה על הכפתור  [image: image15.png]9 Remote Desktop Connection:
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 על מנת לבצע את ההתחברות.
13. יוצג מסך לבחירת שם המשתמש :
[image: image16.png]MRVD\tk1701





14. לחיצה על שם המשתמש להתחברות למחשב המרוחק שניתן לך ממנהל המערכת הכולל את מס' התחנה ומס' המשתמש שלך (MRVD\tk....)
15. יוצג מסך להזנת סיסמת התחברות :
[image: image149.png]
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16. וודא בסרגל השפה שהמחשב עלה בשפה האנגלית ([image: image18.png]EN



) 
17. הזן את סיסמת הכניסה שניתנה לך ממנהל המערכת ולחץ על [image: image19.png]


 
18. לאחר עליית המחשב המרוחק ,לחיצה על [image: image20.png]iy



 בשולחן העבודה על מנת לבצע כניסה למערכת.
19.  יופיע מסך כניסה למערכת : 
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20. הזן את שם המשתמש והסיסמא שניתנו לך ממנהל המערכת ולחץ על כפתור [image: image22.png]TN
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ממשק משתמש
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2.2.1. שורת התפריטים – מאפשרת מעבר מהיר בין המודולים הכוללים את תהליכים הארגוניים, האפשרויות יוצגו בהתאם להרשאות שאיתן נכנס המשתמש למערכת .
2.2.2. תתי תפריטים – מאפשר מעבר מהיר בין תתי המודולים שבאחריות המדורים השונים (כמפורט בסעיף 1.2) ,האפשרויות יוצגו בהתאם להרשאות שאיתן נכנס המשתמש למערכת.
2.2.3. עץ התפריטים – מאפשר מעבר מהיר בין המסכים המשמשים את המדור בהתאם למודול הנבחר בשורת התפריטים ולתת המודול הנבחר בתתי התפריטים .
על מנת להיכנס למסך בתוך תפריט יש ללחוץ על ה [image: image24.png]


 שמימין לשם התפריט ולסמן את המסך המבוקש. 
2.2.4. שולחן העבודה – חלון שבתוכו יוצגו המסכים הנבחרים . 
3. מסכי המערכת 
3.1. מסך ארגוז למרב"ד 
3.1.1. כללי
מסך ארגוז למרב"ד למעשה משמש כמסך ראשי לארגזים ומהווה השלב הראשון בקליטת המנות לארגזים ומאפשר טיפול בארגזים המיועדים ליציאה למרב"ד החל מפתיחתם ועד סגירתם והדפסת דוחות נדרשים אודות תכולתם . 
באמצעות מסך זה ניתן לצפות בפרטי ארגזים קיימים, כולל פרטי המנות המשויכות אליו, ליצור ארגז חדש, לעדכן פרטי ארגז, למחוק ארגז קיים, להוסיף מנה לארגז קיים, לגרוע מנה מארגז קיים ולבצע סגירת ארגז והדפסת דוחות נדרשים עבורו . 
בכניסה למסך יוצגו הארגזים שנוצרו ביום הנוכחי כאשר בחלקו העליון יוצגו הארגזים ובחלקו התחתון יוצגו המנות שבתוך הארגזים בהתאמה .
3.1.2. מבנה המסך
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1. כפתורי תפעול – 
	כפתור 
	תאור
	הערות
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	יצירת ארגז חדש
	מבצע פתיחת מסך ליצירת ארגז חדש
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	מחיקת ארגז
	ניתן לבצע מחיקת ארגז רק במידה ולא רשומות מנות בתוכו .
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	הוספת מנה לארגז
	ניתן להוסיף מנה לארגז במידה ועדיין לא בוצעה סגירת ארגז   (הארגז בסטטוס "נוצר וממתין לסגירה") .
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	מחיקת מנה 
	מבצע מחיקה טוטאלית של המנה , ניתן לבצע רק כאשר עדיין לא בוצעה סגירה של ארגז המנה (הארגז בסטטוס "נוצר וממתין לסגירה"). 


	[image: image30.png]Tow5 W N

e

Mo

nmarn |

mxanaapoa X

1> nan Ton

mwpra X

wn b @





	הוספה או צפייה בתזכורת
	מאפשר הוספת תזכורת למנה או לארגז , במידה ומעוניינים שתקפוץ לאחר מכן כאשר מבצעים קבלה של הארגז או המנה במדור קבלה.
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	סגירת ארגז
	לאחר סיום קליטת המנות לארגז יש לבצע סגירת ארגז . 
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	הדפסת דוח תכולת ארגז
	לאחר סגירת ארגז יש להדפיס דוח תכולת ארגז ולצרפו לארגז.
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	הדפסת דוח תכולת ארגז למוסד
	לאחר סגירת הארגז או במהלך הקליטה ניתן להדפיס דוח תכולת ארגז למוסד נבחר או לכל המוסדות אשר מפרט את המנות בארגז ע"פ מוסדות . 
(את הדו"ח יש להעביר לנציגי המוסד )



2. שורת חיפוש – באמצעות שורת החיפוש , ניתן לבצע חיפוש ארגז קיים ע"פ שלושה פרמטרים : סוג ארגז , מס' ארגז ומס' מנה שבתוך הארגז , לאחר הזנת אחד או יותר פרמטרים לחיפוש ניתן ללחוץ על הכפתור [חפש] . 
במידה וימצא ארגז אחד העונה על הדרישה , יתבצע מעבר אוטומטי ליום שבו נוצר הארגז , הארגז יופיע בודד בטבלת רשימת הארגזים (בחלקו העליון של המסך) והמנות שבתוכו יוצגו בטבלת מנות בארגזים (בחלקו התחתון של המסך). 
במידה וימצאו מס' ארגזים , יתבצע מעבר אוטומטי לארגז הראשון שעונה על הדרישה עם אפשרות לעבור ליתר הארגזים ע"י לחיצה עליהם ומעבר בין התאריכים המסומנים . 
3. תאריכון – בכניסה ראשונה למסך, יוצגו הארגזים שנוצרו בתאריך הנוכחי , התאריכון מאפשר מעבר בין התאריכים לצורך צפייה בארגזים שנוצרו קודם לכן כאשר כל יום שנוצרו בו ארגזים במהלך החודש יסומן בצהוב והיום הנוכחי יסומן בנוסף במסגרת אדומה .
4. רשימת ארגזים – בטבלת רשימת הארגזים יוצגו כל הארגזים שנוצרו ביום המסומן בתאריכון .

5. רשימת מנות בארגז- בסימון ארגז בטבלת רשימת הארגזים , תוצג רשימת המנות שנקלטו לארגז הנוכחי .   
3.2. מסך פרטי ארגז 
3.2.1. כללי 
במסך פרטי ארגז ניתן ליצור ארגז חדש לצורכי העברת החומר למרבד וכן לצפות ולעדכן פרטי ארגז קיים שנבחר במסך ארגוז למרבד . 
באמצעות מסך פרטי ארגז ניתן להמשיך ולבצע את תהליך קליטת המנות .
הכניסה למסך תתבצע באמצעות : 
1. לחיצה על כפתור [image: image34.png]wmmxo[



 במסך ארגוז למרב"ד (מסך ‎3.1 ) על מנת ליצור ארגז חדש. 
2.  לחיצה כפולה על רשומת הארגז במסך ארגוז למרב"ד (מסך ‎3.1) על מנת לצפות או לעדכן ארגז קיים .
3.2.2. מבנה המסך
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3.2.3. תהליך פתיחת ארגז חדש
1. קליטת מס' הארגז באמצעות הברקוד .
2. בחירת סוג הארגז ע"י לחיצה על החץ השמאלי בתיבת הבחירה . 
3. לאחר בחירת סוג הארגז המערכת תיטען בהתאם באופן אוטומטי את סוג הטופס וחוק המענה .
4. לחיצה על כפתור [image: image36.png]


 לצורך קליטת המנות לארגז.
שים (: סוג הטופס וחוק המענה שנקבע ע"י סוג הארגז 
   שבחרת יחול על כל המנות שיקלטו לארגז
3.3. מסך קליטת פרטי מנה 
3.3.1. כללי
מסך קליטת פרטי מנה מיועד לקליטת פרטים ראשוניים אודות המנה ע"פ הנתונים הרשומים בכותרת דוח הבחינה ומהווה השלב הראשון בקליטת המנה . 
באמצעות מסך זה ניתן גם לצפות בפרטי מנה קיימים ולעדכנם במידה וטרם נקלטו מחברות .
הכניסה למסך זה תהיה באמצעות :
1. מסך פרטי ארגז כאשר מבקשים לקלוט מנה חדשה לארגז ע"י לחיצה על כפתור [image: image37.png]


 . 
2. מסך ראשי ארגזים כאשר לוחצים על כפתור [image: image38.png]


 בסרגל הראשי . 
3. מסך ראשי ארגזים כאשר לוחצים קליק כפול על רשומת המנה שבתוך הארגז . 
שים (: צבע המסך ישתנה בהתאם לסוג הטופס הנבחר 
                  בשלב הזנת פרטי הארגז
3.3.2. מבנה המסך 
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3.3.3. תהליך יצירת מנה חדשה : 
1. קליטת מס' המנה באמצעות ברקוד ממדבקת המנה שהודבקה בצד שמאל בכותרת דוח הבחינה . 
לאחר בדיקת תקינות מס' המנה , תוצג הודעת מערכת :
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יש לוודא שאכן קיימים ציונים התלמידים ע"ג דוח הבחינה ולאשר את ההודעה על מנת להמשיך בתהליך . 
2. קליטת סמל השאלון באמצעות הברקוד ממדבקת סמל השאלון שבכותרת דוח הבחינה .
לאחר בדיקת תקינות סמל השאלון , במידה ונדרש סמל שאלון ראשי תוצג הודעת מערכת : 
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יש לוודא שאכן נרשם סמל שאלון ראשי עבור כל הנבחנים ע"ג דוח הבחינה ולאשר את ההודעה על מנת להמשיך בתהליך.
בבחינות בע"פ , כאשר סוג הטופס 9540,9570,9538 יתבצע אשרור סמל השאלון באמצעות תיבת דוח שיח :
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יש לבצע קליטה חוזרת של סמל השאלון על מנת לעבור לשלב הבא.
3. קליטת סמל המוסד באמצעות הברקוד ממדבקת סמל המוסד שבכותרת דוח הבחינה .
4. בחירת סוג המנה ע"י לחיצה על החץ השמאלי בתיבת הבחירה (ניתן לחילופין להקליד את קוד סוג המנה בשדה המתאים).
5. הזנת מס' המחברות במנה בהתאם לרישום בכותרת דוח הבחינה .
6. לחיצה על הכפתור [image: image43.png]


לצורך קליטת מחברות למנה. 
3.3.4. הודעות חריגות בקליטת פרטי מנה 
1. מנה קיימת – במידה ומבקשים לקלוט מנה שנקלטה בעבר תוצג הודעת שגיאה : 
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לחיצה על [אישור] – תבטל את קליטת מס' המנה . 
2. מנה בהשהיה – במידה ומבקשים לקלוט מנה שהושהתה בעבר , תוצג שאלה האם לבטל השהיית המנה ולטעון את הפרטים שנשמרו אודותיה קודם לכן : 
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לחיצה על [אישור] – תבטל השהיית מנה ותטען פרטי המנה . 
לחיצה על [ביטול] – תבטל קליטה של המנה . 
3. סמל שאלון לא מורשה לסוג הטופס – לכל סמל שאלון מוגדרת צורת הבחינה , מפיק הבחינה וההקלות המורשות להינתן לתלמיד הנבחן בבחינה ,במידה ונבחר סוג טופס שכולל אחת מההגדרות הנ"ל שאינן מורשות לשאלון , לדוגמא : קליטת בחינה בסמל שאלון שמיועד להתבצע בכתב ובחירת סוג טופס 9540-אדום בחינה בע"פ , תוצג הודעת שגיאה :
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לחיצה על [אישור] – תבטל קליטת סמל השאלון .
4. מס' מנה לא בתחום המוגדר לסוג הטופס וחוק המענה – בתחילת כל מועד נקבע טווח מספרים עבור סוגי הטפסים וחוקי המענה הנלווים (הקלות) , לדוגמא : יקבע טווח נפרד עבור סוג טופס 9540 , סוג טופס 9502, וסוג טופס 9502 עם הקלת מותאם , על כן, בקליטת מס' המנה נבדקת התאמה של מס' המנה הנקלט לטווח שהוגדר לסוג הטופס וחוק המענה שהוגדרה למנה קודם לכן , במידה ולא קיימת התאמה ,תוצג הודעת שגיאה :
[image: image47.png]127 °078 NP

SR





לחיצה על [אישור] – תבטל את קליטת מס' המנה . 
5. סוג מנה לא תואם לסמל השאלון – קיימים טווחים שונים לשאלונים השייכים לנבחנים אקסטרנים , על כן, בבחירת סוג המנה נבדקת התאמה בין סוג המנה לסמל השאלון המוגדרים למנה , במידה ולא קיימת התאמה , תוצג הודעת שגיאה : 
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לחיצה על [אישור] – תבטל בחירה של סוג המנה .
6. סמל מוסד לא תואם לחוק המענה – קיימים חוקי מענה שהוגדרו בעקבות הקלות קולקטיביות שמשרד החינוך קבע , כגון הקלות לתלמידי עוטף עזה , במקרים הנ"ל מוגדרים המוסדות שלהן מומלצת ההקלה , על כן , בקליטת סמל המוסד נבדקת התאמה בין חוק המענה לסמל המוסד ובמידה והמוסד לא נמצא בין רשימת המומלצים , תוצג התראה : 
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לחיצה על [אישור] – תבטל את קליטת המוסד .
לחיצה על [ביטול] – תבצע קליטת המוסד למרות ההתראה .

3.4. מסך קליטת פרטי מחברות מדוח הבחינה
3.4.1. כללי
מסך קליטת פרטי מחברות מדוח הבחינה משמש לקליטת פרטי הנבחנים ממדבקות הנבחנים שע"ג דוח הבחינה (ת"ז , סמל מוסד) לצורך רישום ראשוני ובדיקת תאימות מס' המחברות וסמל המוסד מפרטי המנה.  
קליטת הנתונים תתבצע באמצעות הברקוד . 
3.4.2. מבנה המסך 
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כפתורי תפעול : 
	כפתור 
	תאור
	הערות
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	מחיקת קליטת מדבקת נבחן מדוח הבחינה 
	פעיל רק בשלב קליטת הנבחנים מדוח הבחינה .
מיועד למקרה שבטעות נקלטה מדבקת נבחן שמסומנת כמחוקה . 
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	הצגת כל הנבחנים במנה  
	פעיל רק בשלב קליטת המחברות /חשודים/תשובונים .
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	הצגת הנבחנים שנקלטה המחברת שלהם 
	פעיל רק בשלב קליטת המחברות /חשודים/תשובונים .
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	הצג הנבחנים שטרם נקלטה המחברת שלהם 
	פעיל רק בשלב קליטת המחברות /חשודים/תשובונים .
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	השהה מנה מארגז
	מיועד למקרה שנתקלים בבעיה עם קליטת הנבחנים ומעוניינים להשהות את קליטת המנה על מנת להמשיך לבצע בירורים . 


כפתורי הסימון :  [image: image56.png]Armamt ¢ mamane O evmen (O ewawn O



 
כפתורי הסימון מציגים את השלבים הנדרשים לצורך קליטת נתוני המנה בהתאם לסמל שאלון וחוק המענה שהוגדרו למנה, לדוגמא : במידה וסמל השאלון דורש תשובונים לא תתאפשר פעולת סיום מנה ללא קליטת כל התשובונים עבור המנה  או במידה ומדובר בסוג טופס 9540 לא תידרש קליטת מחברות , חשודים ותשובונים עבור המנה.
כמו כן, הכפתורים מציינים בכל שלב את התקדמות קליטת הנבחנים למנה ע"י סימון השלב בנקודה. 
	שם כפתור
	פעולה 

	דוח הבחינה 
	השלב הראשון בתהליך קליטת הנבחנים 

	מחברות
	פעיל רק בסוג טופס שמחייב קליטת מחברות 
במידה ומתבצע מעבר יזום ע"י לחיצה תתבצע בדיקת תאימות של מס' מדבקות הנבחנים שנקלטו מול מס' המחברות המדווח למנה , במידה ולא קיימת התאמה תינתן אפשרות להפחית את מס' המחברות המדווח למנה . 

	חשודים
	מעבר לקליטת חשודים , פעיל רק כשנמצאים בשלב קליטת מחברות 

	תשובונים
	פעיל רק בסוג טופס שמחייב קליטת מחברות ושאלון שמסומן כתשובון בטבלת שאלונים .
פעיל רק אחרי שלב קליטת מדבקות הנבחנים מדוח בחינה וקליטת המחברות .


3.4.3. תהליך קליטת מדבקות הנבחנים מדוח הבחינה 
קליטת מדבקת הנבחן המודבקות ע"ג דוח הבחינה תבצע קליטה של ת"ז ומוסד התלמיד באמצעות הברקוד.
במהלך הקליטה נבדקת התאמה בין מס' מדבקות הנבחן שנקלטו למס' המחברות שדווח למנה:
· במידה וקיימת התאמה ונדרשת עבור סוג הטופס קליטת מחברות (טופס 9502) תוצג שאלה : 
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לחיצה על [אישור] - תבצע מעבר לשלב קליטת מחברות הנבחן .
לחיצה על [ביטול] - תאפשר קליטת מדבקות נבחן נוספות .
· במידה וקיימת התאמה ולא נדרשת עבור סוג הטופס קליטת מחברות (טופס 9540 , 9570 , 9538) , תוצג השאלה : 
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לחיצה על [אישור] - תבצע סיום מנה.
לחיצה על [ביטול] - תאפשר קליטת מדבקות נבחן נוספות .
· במידה וקיימת חריגה ממס' המחברות שדווח, תוצג שאלה : 
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לחיצה על [אישור] -  תעדכן את מס' המחברות באופן אוטומטי בפרטי
המנה (תוסיף 1). 
לחיצה על [ביטול]-   תבטל שורה אחרונה שנקלטה והיא לא תקלט
לרשימת הנבחנים במנה .
3.4.4. הודעות חריגות בקליטה 
1. הקלה לא מעודכנת לתלמיד - במידה ולא מעודכנת לתלמיד במאגר הנתונים הקלה הנדרשת עבור חוק המענה המוגדר למנה תוצג הודעת שגיאה : 
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יש לבצע לחיצה על [אישור] ולצורך בירור ובדיקה , יש להשהות את המנה ולהיכנס למסך הקלות (מסך XX ). 
2. הקלת התלמיד לא מומשה במנה - במידה ולתלמיד מעודכנת הקלה שלא מומשה במנה הנוכחית, תוצג הודעת שגיאה : 
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יש לבצע לחיצה על [אישור] ולצורך בירור ובדיקה , יש להשהות את המנה ולהיכנס למסך הקלות (מסך XX ).
3. מחברת כפולה לתלמיד בשאלון נוכחי – במידה ולתלמיד נקלטה במועד הנוכחי בחינה נוספת עבור סמל שאלון נוכחי , תוצג שאלה : 
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לחיצה על [אישור] - תאפשר קליטה של המחברת והמחברת תסומן




כמחברת כפולה .
לחיצה על [ביטול] – תבטל קליטת מדבקת נבחן אחרונה.
4. מחברת כפולה במנה נוכחית – במידה ולתלמיד נקלטה מחברת זהה במנה הנוכחית , תוצג הודעת שגיאה : 
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לחיצה על [אישור] - תבטל קליטת מדבקת נבחן אחרונה .
5. מוסד לא תואם – במידה והמוסד הרשום במדבקת הנבחן אינו תואם למוסד המדווח בפרטי המנה (שהוזן ע"פ כותרת דוח הבחינה ) , תוצג הודעת שגיאה : 
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יש לאשר את ההודעה ולברר מול המוסד . 

3.5. מסך קליטת מחברות הבחינה 
3.5.1. כללי 
מסך קליטת מחברות משמש לצורך קליטת מחברות הנבחן לאחר שנקלטו מדוח הבחינה על מנת לאמת הגעתן עם דוח הבחינה .
במהלך הקליטה נבדקת התאמה של סמל שאלון מחברת מול סמל שאלון המנה ,וכן ת"ז וסמל מוסד מחברת מול ת"ז וסמל מוסד שנקלטו מדוח הבחינה.
מסך זה פעיל רק במידה ולסוג טופס נדרשת קליטת מחברות (9502).
כניסה למסך תתבצע באמצעות : 
1. מעבר אוטומטי לאחר הצעת המערכת בסיום קליטת הנבחנים מדוח הבחינה .
2. מעבר ידני ע"י לחיצה על כפתור הסימון [image: image65.png]



3.5.2. מבנה מסך
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כפתורי תפעול : 
	כפתור 
	תאור
	הערות
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	מחיקת קליטת מדבקת נבחן מדוח הבחינה 
	לא פעיל בשלב זה  .
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	הצגת כל הנבחנים במנה  
	מציג את כל הנבחנים שנקלטו למנה ללא פילטר .
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	הצגת הנבחנים שנקלטה המחברת שלהם 
	מציג רק את הנבחנים שנקלטה עבורם מחברת הבחינה  .
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	הצג הנבחנים שטרם נקלטה המחברת שלהם 
	מציג רק את הנבחנים שטרם נקלטה עבורם מחברת הבחינה .
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	השהה מנה מארגז
	מיועד למקרה שנתקלים בבעיה עם קליטת הנבחנים ומעוניינים להשהות את קליטת המנה על מנת להמשיך לבצע בירורים . 


כפתורי הסימון :  [image: image72.png]Armamt ¢ mamane O evmen (O ewawn O



 
ראה הסבר במסך קליטת פרטי מחברות מדוח הבחינה (מסך ‎3.4)
3.5.3. תהליך קליטת מחברות 
1. קליטת מס' המנה לאימות - בכניסה לשלב קליטת המחברות תוצג תיבת דו שיח המבקשת לאשרר את מס' המנה : 
[image: image73.png]T nw nan aoon T




 
יש לבצע קליטת מס' המנה באמצעות הברקוד ממדבקת המנה המודבקת ע"ג המחברת הראשונה.
2. קליטת נתוני המחברות באמצעות הברקוד – קליטת ת"ז וסמל מוסד ממדבקת התלמיד המודבקת בצד ימין וסמל שאלון ממדבקת סמל השאלון המודבקת בצד שמאל . 
3. בדיקת התאמה לנתונים שנקלטו מדוח הבחינה - במהלך הקליטה נבדקת התאמה של סמל שאלון מחברת מול סמל שאלון המנה ,וכן ת"ז וסמל מוסד מחברת מול ת"ז וסמל מוסד שנקלטו מדוח הבחינה, במידה וקיימת התאמה לפרטי הרשומות מדוח הבחינה מס' השאלון יתמלא  ליד כל רשומה הרלוונטית לו .
4. סיום קליטת מחברות הבחינה - במהלך הקליטה נבדקת התאמה בין  מס' המחברות שנקלטו למס' המחברות שדווח למנה,במידה וקיימת התאמה תוצג אפשרות לעבור לקליטת חשודים : 
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לחיצה על [אישור] – תבצע מעבר לשלב קליטת חשודים .
לחיצה על [ביטול] – 
· במידה ונדרשת קליטת תשובונים עבור שאלון המנה , תוצג תיבת דו שיח נוספת לצורך מעבר לקליטת תשובונים :
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לחיצה על [אישור] – תבצע מעבר לשלב קליטת תשובונים 
לחיצה על [ביטול] –תשאר במצב הנוכחי ותאפשר מעבר ידני לאחר מכן לשלב חשודים/תשובונים (כפתורי הסימון חשודים ותשובונים יהיו פעילים).
· במידה ולא נדרשת קליטת תשובונים עבור שאלון המנה, תוצג תיבת דו שיח נוספת המאפשרת סיום מנה : 
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לחיצה על [אישור] – תבצע סיום קליטת מנה . 
לחיצה על [ביטול] – תשאר במצב הנוכחי ותאפשר סיום מנה או מעבר ידני לשלב חשודים (כפתור סיום מנה וכפתור סימון חשודים יהיו פעילים ).
3.5.4. הודעות חריגות בקליטת מחברות 
1. לא קיימת התאמת נתוני מחברת למדבקת נבחן שנקלטה מדוח הבחינה:  
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לחיצה על [אישור] – תבטל קליטה של מחברת אחרונה . 

3.6. מסך קליטת חשודים  
3.6.1. כללי 
מסך קליטת חשודים משמש לצורך קליטת חשודי השגחה שסומנו ע"י המשגיח בעת הבחינה .
מסך זה פעיל רק במידה ולסוג טופס נדרשת קליטת מחברות (9502) והכניסה אליו תתבצע רק במידה וקיימים חשודי השגחה במנה .
כניסה למסך תתבצע באמצעות : 
1. מעבר אוטומטי לאחר הצעת המערכת בסיום קליטת מחברות .
2. מעבר ידני ע"י לחיצה על כפתור הסימון [image: image78.png]



3.6.2. מבנה מסך
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כפתורי תפעול : 
	כפתור 
	תאור
	הערות
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	מחיקת קליטת מדבקת נבחן מדוח הבחינה 
	לא פעיל בשלב זה  .
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	הצגת כל הנבחנים במנה  
	מציג את כל הנבחנים שנקלטו למנה ללא פילטר .
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	הצגת הנבחנים שנקלטו כחשודים 
	מציג רק את הנבחנים שנקלטו כחשודים.
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	הצג הנבחנים שלא נקלטו כחשודים
	מציג רק את הנבחנים שלא נקלטו כחשודים
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	השהה מנה מארגז
	מיועד למקרה שנתקלים בבעיה עם קליטת הנבחנים ומעוניינים להשהות את קליטת המנה על מנת להמשיך לבצע בירורים . 


כפתורי הסימון :  [image: image85.png]Armamt ¢ mamane O evmen (O ewawn O



 
ראה הסבר במסך קליטת פרטי מחברות מדוח הבחינה (מסך ‎3.4)
3.6.3. תהליך קליטת מחברות חשודות
1. קליטת נתוני המחברות באמצעות הברקוד – קליטת ת"ז וסמל מוסד ממדבקת התלמיד המודבקת בצד ימין וסמל שאלון ממדבקת סמל השאלון המודבקת בצד שמאל . 
2. בדיקת התאמה לנתונים שנקלטו מדוח הבחינה - במהלך הקליטה נבדקת התאמה של הנתונים הנקלטים מול הנתונים שנקלטו קודם לכן מדוח הבחינה ומהמחברות , במידה וקיימת התאמה לפרטי הרשומות תוצג שאלת אשרור סימון המחברת כחשודה :
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לחיצה על [אישור] – תסמן  [image: image87.png]


 בעמודת חשוד בשורת הנבחן.
לחיצה על [ביטול] – תבטל קליטת המחברת כחשודה .
3. סיום קליטת מחברות חשודות  – לאחר שסומנו כל המחברות החשודות , במידה וקיימים תשובונים הממתינים לקליטה , יש לעבור באופן יזום לכפתור הסימון [image: image88.png]eawn +



ולבצע קליטה של התשובונים . 
במידה ולא קיימים תשובונים יש לבצע סיום מנה ע"י לחיצה על כפתור  [image: image89.png]


בתחתית המסך .
[image: image90.png]] e




3.7. מסך קליטת תשובונים 
3.7.1. כללי
מסך קליטת תשובונים מיועד לצורך קליטת תשובון הנבחן לאחר שנקלטו מחברות הבחינה על מנת לאמת שכל התשובונים הגיעו .
מסך זה פעיל רק במידה ושאלון המנה דורש קליטת תשובונים (לדוגמה ביולוגיה ,לשון) והבחינה לא נערכה בע"פ (סוג הטופס 9502).
כניסה למסך תתבצע באמצעות : 
1. מעבר אוטומטי לאחר הצעת המערכת בסיום קליטת מחברות .
2. מעבר ידני ע"י לחיצה על כפתור הסימון [image: image91.png]



3.7.2. מבנה מסך
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כפתורי תפעול : 
	כפתור 
	תאור
	הערות
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	מחיקת קליטת מדבקת נבחן מדוח הבחינה 
	לא פעיל בשלב זה  .
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	הצגת כל הנבחנים במנה  
	מציג את כל הנבחנים שנקלטו למנה ללא פילטר .
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	הצגת הנבחנים שנקלט  התשובון שלהם 
	מציג רק את הנבחנים שנקלט עבורם תשובון  .
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	הצג הנבחנים שטרם נקלט התשובון שלהם 
	מציג רק את הנבחנים שטרם נקלטה עבורם תשובון .
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	השהה מנה מארגז
	מיועד למקרה שנתקלים בבעיה עם קליטת הנבחנים ומעוניינים להשהות את קליטת המנה על מנת להמשיך לבצע בירורים . 


כפתורי הסימון :  [image: image98.png]Armamt ¢ mamane O evmen (O ewawn O



 
ראה הסבר במסך קליטת פרטי מחברות מדוח הבחינה (מסך ‎3.4)
3.7.3. תהליך קליטת תשובונים 
1. קליטת מס' המנה לאימות - בכניסה לשלב קליטת התשובונים תוצג תיבת דו שיח המבקשת לאשרר את מס' המנה : 
[image: image99.png]T nw nan aoon T




 
יש לבצע קליטת מס' המנה בהתאם למס' הרשום ע"ג התשובון הראשון .
2. קליטת נתוני התשובונים באמצעות הברקוד – קליטת ת"ז וסמל מוסד ממדבקת התלמיד המודבקת בצד ימין וסמל שאלון ממדבקת סמל השאלון המודבקת בצד שמאל . 
3. בדיקת התאמה לנתונים שנקלטו מדוח הבחינה - במהלך הקליטה נבדקת התאמה של הנתונים הנקלטים מול הנתונים שנקלטו קודם לכן מדוח הבחינה ומהמחברות , במידה וקיימת התאמה לפרטי הרשומות, יסומן  [image: image100.png]


בעמודת תשובון בשורת הנבחן .
4. סיום קליטת תשובונים - במהלך הקליטה נבדקת התאמה בין  מס' התשובונים שנקלטו למס' המחברות שדווח למנה, במידה וקיימת התאמה תוצג אפשרות לבצע סיום מנה : 
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לחיצה על [אישור] – תבצע סיום קליטת מנה . 
לחיצה על [ביטול] – תשאר במצב הנוכחי ותאפשר סיום מנה ידני לאחר מכן.
3.8. השהיית מנה 
3.8.1. כללי 
לעיתים במהלך קליטת מחברות הנבחנים נתקלים בבעיות שאינן צפויות , כגון הקלות לתלמיד שאינן מעודכנות , מחברת לא מופיעה בדוח הבחינה וכדו', טיפול בבעיות הנ"ל ברוב המקרים דורש בדיקה ובירורים מול המטה ו/או המוסדות  . 
על כן , על מנת שלא לעכב קליטה של מנות נוספות לארגז קיימת אפשרות להשהות את המנה ולשמור את נתוניה הראשוניים שנקלטו מדוח הבחינה (לא כולל המחברות שנקלטו עד שנתגלתה הבעיה) ולקלוט אותה שוב לאחר שנמצא פתרון לבעיה . 
3.8.2. תהליך השהיית מנה
1. השהיית המנה תתבצע באמצעות כפתור [image: image102.png]TAWND NN DNEN



במסך קליטת מחברות (מסך ‎3.4).
2. יפתח מסך הזנת פרטי השהייה 
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3. בחירת סיבת ההשהיה וכתיבת פרטים נוספים בנושא במידת הצורך .
4. לחיצה על כפתור [image: image104.png]e



 על מנת לשמור את ההשהיה .  

3.9. סגירת ארגז 
בסיום מנה מוצגת תיבת דוח שיח המאפשרת קליטת מנה נוספת לארגז נוכחי : 
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לחיצה על [אישור] – תבצע כניסה למסך פרטי מנה ותאפשר קליטת מנה חדשה לארגז נוכחי . 
לחיצה על [ביטול] – תבצע חזרה למסך ארגוז למרב"ד (מסך ‎3.1), המשמש כמסך הראשי לארגזים . 
במסך ארגוז למרבד , על מנת לבצע סגירה של הארגז והדפסת הדוחות הנדרשים יש ללחוץ על הכפתור סגור ארגז :
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3.10. מסך תעודות משלוח 
3.10.1. כללי 
מסך תעודות משלוח משמש כמסך ראשי של תעודות המשלוח היוצאות למרב"ד לצורך מעקב על זרימת הארגזים למרב"ד מתחנות הקליטה ובקרת שלמות. 
באמצעות מסך זה ניתן לצפות בתעודות קיימות , לעדכן וליצור תעודות משלוח חדשות.  
הכניסה למסך תתבצע באמצעות לחיצה על התפריט [תעודות משלוח] בעץ התפריטים .
3.10.2. מבנה המסך
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1. כפתורי תפעול – 
	כפתור 
	תאור
	הערות
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	יצירת תעודה חדשה
	מבצע פתיחת מסך ליצירת תעודה חדשה.
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	עדכון תעודה 
	כניסה למסך פרטי התעודה על מנת לעדכן נהג או הערות. 
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	מחיקת תעודה
	ניתן לבצע מחיקת תעודה רק במידה ולא רשומים ארגזים בתוכו .
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	הוספת ארגז לתעודה 
	ניתן להוסיף ארגז לתעודה במידה ועדיין לא בוצעה סגירת תעודה   (התעודה בסטטוס "ת.מ נוצרה") .
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	הוצאת הארגז מהתעודה 
	מבצע ביטול של הארגז מהתעודה , ניתן לבצע רק כאשר ועדיין לא בוצעה סגירת תעודה   (התעודה בסטטוס "ת.מ נוצרה").
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	סגירת תעודת משלוח 
	לאחר סיום קליטת הארגזים לתעודה  יש לבצע סגירת תעודה . 
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	הדפסת תעודת המשלוח
	לאחר סגירת תעודת משלוח , יש להדפיס את התעודה ולהעבירה לנהג.



2. שורת חיפוש – באמצעות שורת החיפוש , ניתן לבצע חיפוש תעודה קיימת , ע"פ שלושה פרמטרים : מס' תעודה , מס' ארגז שבתוך התעודה ומס' מנה שבתוך הארגז שבתוך התעודה , לאחר הזנת אחד או יותר פרמטרים לחיפוש ניתן ללחוץ על הכפתור [חפש] . 
במידה ותמצא תעודה אחת העונה על הדרישה , יתבצע מעבר אוטומטי ליום שבו נוצרה התעודה , התעודה תוצג בודדת בטבלת רשימת התעודות (בחלקו העליון של המסך) והארגזים שבתוכה יוצגו בטבלת ארגזים לתעודה (בחלקו התחתון של המסך). 
3. תאריכון – בכניסה ראשונה למסך, יוצגו התעודות שנוצרו בתאריך הנוכחי , התאריכון מאפשר מעבר בין התאריכים לצורך צפייה בתעודות שנוצרו קודם לכן כאשר כל יום שנוצרו בו תעודות במהלך החודש יסומן בצהוב והיום הנוכחי יסומן בנוסף במסגרת אדומה .
4. רשימת תעודות – בטבלת רשימת התעודות יוצגו כל התעודות שנוצרו ביום המסומן בתאריכון .

5. רשימת ארגזים בתעודה- בסימון תעודה בטבלת רשימת התעודות , תוצג רשימת הארגזים שנקלטו לתעודה הנוכחית .   
3.11. מסך פרטי תעודה 
3.11.1. כללי 
במסך פרטי תעודה יוזנו פרטים ראשוניים עבור התעודה . 
כניסה למסך תתבצע באמצעות:
1. לחיצה על כפתור [image: image115.png]miwnnmvn
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 במסך תעודות משלוח (מסך ‎3.10 ) על מנת ליצור תעודה חדשה. 
2. לחיצה על כפתור [image: image116.png]miwnnmvn
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 במסך תעודות משלוח (מסך ‎3.10 ) לאחר סימון רשומת התעודה על מנת לעדכן תעודה קיימת .
3. לחיצה כפולה על רשומת התעודה במסך תעודות משלוח (מסך ‎3.10 ) על מנת לצפות או לעדכן תעודה קיימת .
3.11.2. מבנה המסך 
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3.11.3. תהליך יצירת תעודה חדשה 
1. בכניסה למסך הגורם המפיק , סוג התעודה ותאריך יצירת התעודה יעודכנו באופן אוטומטי . 
מס' התעודה יחולל באופן אוטומטי לאחר שמירת התעודה .
2. בחירת הנהג ע"י לחיצה על החץ השמאלי בתיבת הבחירה של רשימת הנהגים . 
3. לחיצה על כפתור [image: image118.png]Do L19P5 WRn



 על מנת להמשיך ולבצע קליטת ארגזים לתעודה .
3.12. מסך קליטת ארגזים לתעודה 
3.12.1. כללי 
מסך קליטת ארגזים לתעודה מאפשר הוספת הארגזים לתעודות משלוח למרב"ד .
ברשימת הארגזים המוצגים יופיעו רק ארגזים סגורים שטרם שויכו לתעודת משלוח למרב"ד .
כניסה למסך תתבצע באמצעות : 
1. לחיצה על כפתור [image: image119.png]Do L19P5 WRn



 ממסך פרטי תעודה (מסך ‎3.11) . 
2. לחיצה על כפתור [image: image120.png]miwnnmvn
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 מהמסך הראשי של תעודות המשלוח (מסך ‎3.10)
3.12.2. מבנה המסך 
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3.12.3. תהליך קליטת ארגזים לתעודה
1. קליטת הארגזים תתבצע ע"י קליטת מס' הארגז באמצעות הברקוד 
2. בסיום קליטת כל הארגזים הרצויים לתעודה , לחיצה על כפתור [image: image122.png]e



 בתחתית המסך על מנת לבצע שמירה של הארגזים בתעודה .
3.13. סגירת תעודת משלוח 
בסיום קליטת הארגזים לתעודה , לפני יציאת הנהג מתחנת הקליטה , יש לבצע סגירת תעודה באמצעות הכפתור [image: image123.png]miwnnmvn
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 במסך ראשי תעודות משלוח (מסך ‎3.10), סגירת התעודה תבצע הדפסה כפולה של תעודת המשלוח , עותק אחד עבור הנהג ועותק אחד ישמר בתחנת הקליטה . 
על מנת להדפיס את התעודה שוב לאחר מכן , ניתן ללחוץ על כפתור [image: image124.png]miwnnmvn
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 במסך ראשי תעודות משלוח (מסך ‎3.10).
3.14. מסך קלידת ציונים 
3.14.1. כללי 
מסך קלידת ציונים מיועד לקלידת ציוני הבחינות ושאלון ראשי ע"פ הנתונים הרשומים בדוח הבחינה , במידה והבחינה נערכה בע"פ או עבודת הגשה , ירשם הציון הסופי לבחינה אחרת ירשם ציון המגן (לאקסטרני ירשם ציון מגן פקטיבי). 
שאלון ראשי יידרש רק במידה ורמת השאלון מוגדרת כ"חייב ראשי" או "עצמאי מותר ראשי" (לאקסטרני ירשם מס' שאלון פקטיבי). 
הכניסה למסך תתבצע באמצעות לחיצה על המסך [קלידת ציונים] בעץ התפריטים .
3.14.2. מבנה המסך 
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כפתורי תפעול : 
	כפתור 
	תאור
	הערות
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	הצגת כל הנבחנים במנה  
	מציג את כל פרטי הנבחן כולל ת"ז ע"פ הסדר שבו נקלטו מדוח הבחינה בתחנת הקליטה .
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	הצגת נבחנים שהוקלדו עבורם נתונים תקינים נדרשים 
	מציג רק את הנבחנים שהוזנו עבורם נתוני קלידה .
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	הצג נבחנים שגויים או חסרים 
	מציג את הנבחנים שטרם הוזנו עבורם נתוני קלידה ואת הנבחנים המכילים נתונים שגויים כגון סמל שאלון שגוי או ציון חסר .
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	שמירה וניקוי המסך 
	 מבצע שמירה ומאפשר קליטת ציוני מנה נוספת


3.14.3. תהליך קלידת ציונים 
	בחינה
( ( (
	שנתי
( ( (
	[image: image130.jpg]200833766 240481 12/08 08/06





	ביקורת
( ( (
	סופי
( ( (
	

	שאלון ראשי/משולב
( ( ( ( ( (
	



1. קליטת מס' המנה באמצעות ברקוד ממדבקת המנה שהודבקה בצד שמאל בכותרת דוח הבחינה .
2. לאחר בדיקת תקינות המנה , המערכת תשלים באופן אוטומטי את פרטי המנה ותעבור לשדה הזנה ביקורת ת"ז . 
3. הקלדת ביקורת ת"ז ע"פ מדבקת התלמיד. 
4. הקלדת ציון מדווח (ציון סופי) בהתאם לרשום ע"ג דוח הבחינה .
5. הקלדת ביקורת ציון בהתאם לרשום ע"ג דוח הבחינה .
6. הקלדת סמל שאלון ראשי בהתאם לרשום ע"ג דוח הבחינה .
7. לחיצה על מקש <Tab> על מנת להעלות את נתוני הקלידה עבור הנבחן.
8. בסיום קליטת נתוני כל הנבחנים לחיצה על כפתור 
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 על מנת לשמור קלידת ציונים למנה ולהתחיל קלידה עבור מנה חדשה .
3.14.4. הודעות חריגות בקליטה 
1. לא קיימת מחברת תואמת לת"ז- הודעה תוצג במידה ולא קיימת התאמה של ביקורת ת"ז לת"ז של נבחן שנרשמה בקליטת הנבחנים למנה :
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לחיצה על [אישור] – תבטל קליטת ביקורת ת"ז שנרשמה . 
2. ציון ביקורת לא תואם לציון המדווח – הודעה תוצג במקרה שציון הביקורת לא תואם לציון שדווח קודם לכן בשדה "ציון מדווח" : 
[image: image133.png]chars AR
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לחיצה על [אישור] - תבטל את הערך הנרשם בביקורת הציון ובציון מדווח ותאפשר קלידה חוזרת של הציון המדווח .
3. סמל שאלון ראשי שגוי-  הודעה תוצג במקרה שסמל השאלון הראשי שהוקלד אינו מתאים לסמל שאלון הבחינה :
[image: image134.png]crars A 5D|





לחיצה על [אישור] – תבצע קליטה של הנתונים למרות השגיאה ותסמן את מחברת הבחינה בסטטוס "שאלון ראשי שגוי".
לחיצה על [ביטול] – תבטל את הערך בשדה סמל שאלון ראשי ותאפשר קלידה חוזרת.

4. תוכניות שירות 
4.1. מסך הקלות לתלמיד
4.1.1. כללי 
קיימים תלמידים שמשרד החינוך מאשר להם להבחן בשאלון מסוים עם הקלה מסוימת , באמצעות מסך הקלות לתלמיד ניתן לצפות בהקלות המעודכנות לתלמיד עבור שאלון.
ממסך זה ניתן גם לעדכן ולמחוק הקלות קיימות וליצור הקלות חדשות לתלמיד . 
הכניסה למסך תתבצע באמצעות לחיצה בעץ התפריטים על התפריט

[image: image135.emf]תוכניות שירות -- > כניסה למסך הקלות לתלמיד.
4.1.2. מבנה המסך 
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4.1.3. חיפוש הקלה לתלמיד 
על מנת לבצע חיפוש הקלה לתלמיד יש להזין ערך אחד או יותר בשדות החיפוש (ת"ז תלמיד, סמל שאלון,  מוסד התלמיד ) וללחוץ על כפתור [image: image137.png]ven



, במידה וקיימות הקלות העונות על החיפוש הן יוצגו בטבלת תוצאות החיפוש. 
על מנת לצפות בהקלות המורשות לתלמיד יש ללחוץ לחיצה כפולה על הרשומה או ללחוץ על כפתור [image: image138.png]P




.
4.2. מסך פרטי הקלות 
4.2.1. כללי 
באמצעות מסך פרטי הקלות ניתן לעדכן ולצפות בהקלות הקיימות לתלמיד השייך למוסד עבור כל סמל שאלון . 
הכניסה למסך תתבצע באמצעות : 
1. לחיצה כפולה על רשומת התלמיד ממסך הקלות ראשי (מסך ‎4.1) על מנת לצפות בהקלות קיימות לתלמיד. 
2. לחיצה על כפתור [image: image139.png]P




 לאחר סימון רשומת התלמיד במסך הקלות ראשי (מסך ‎4.1) על מנת לעדכן את ההקלות לתלמיד.
3. לחיצה על כפתור  [image: image140.png]vn @




 במסך הקלות ראשי (מסך ‎4.1) על מנת להוסיף הקלות חדשות לתלמיד.
4.2.2. מבנה מסך 
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4.2.3. הוספת הקלה לתלמיד בשאלון 
1. קליטת ת"ז התלמיד .
2. קליטת סמל מוסד התלמיד .
3. הוספת שאלון ע"י הזנת סמל השאלון ולחיצה על כפתור [image: image142.png]


 ליד תיאור השאלון .
4. השאלון יתווסף לרשימת השאלונים מצד ימין ושורתו תסומן.
5. בחירת ההקלה מרשימת ההקלות ע"י לחיצה על החץ השמאלי ולחיצה על [image: image143.png]


 .
6.  ההקלה תתווסף לרשימת ההקלות לשאלון מצד שמאל .
7. לחיצה על כפתור [image: image144.png]o [



 על מנת לשמור את ההקלות שנקלטו לתלמיד.

5. טבלאות 
5.1. בדיקת סמל שאלון ראשי 
5.1.1. כללי 
במקצועות שבהם ניתן להיבחן במס' יחידות שונה קיים שאלון ראשי ושאלון תת , כאשר שאלון תת מזוהה עם הבחינה הנוכחית שבה נבחן התלמיד, כולל יחידת הלימוד והמקצוע ושאלון ראשי מכיל את מס' היחידות הכולל שבו יבחן למעשה התלמיד במקצוע הבחינה .
ניתן לבדוק סמל שאלון ראשי עבור שאלון תת ע"י כניסה לטבלת השאלונים באמצעות כניסה לתפריט כללי -- > טבלת שאלונים
5.1.2. מבנה המסך 
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5.1.3. תהליך בדיקת סמל שאלון ראשי
1. חיפוש סמל שאלון תת ע"י הזנת סמל שאלון ו/או מקצוע בשדות החיפוש 
2. לחיצה על כפתור [image: image146.png]



3. השאלון שעונה על הפרמטרים שהוזנו יוצג ברשימת השאלונים  
4. לחיצה על הכפתור [image: image147.png]R TORE





סרגל השפה





שורת התפריטים





תתי תפריטים





עץ התפריטים





שולחן העבודה





1.כפתורי תפעול





 5. רשימת מנות בארגז





 4. רשימת ארגזים





2.שורת חיפוש





3. תאריכון








שים (: על מנת בצע פעולות על מנות או ארגזים יש לסמן תחילה את הארגז או המנה המבוקשת .





שים (: במידה וביצעת חיפוש , הארגזים שיוצגו בטבלה יהיו אך ורק הארגזים העונים על הפרמטרים לחיפוש .





פרטי המנה





פרטי הארגז מהמסך הקודם





שדות להזנת ת"ז וסמל מוסד מדוח הבחינה








כפתורי סימון





כפתורי תפעול





פרטי המנה





פרטי הארגז 





שים (: ישנם מיקרים בהם הברקוד לא מפוענח כראוי ולכן מופיעה הודעת שגיאה , ראשית יש לוודא שהתבצעה קריאה תקינה ממדבקת הבחינה ע"י הברקוד.





כפתורי סימון





שדות להזנת ת"ז ,סמל מוסד ושאלון








כפתורי תפעול





פרטי המנה





פרטי הארגז 





שים (: במידה וקיימת מחברת שלא הודבקה עבורה מדבקת נבחן בדוח הבחינה יש לברר מול המטה ו/או מוסד התלמיד ובמידת הצורך להשלים את הפרטים באופן ידני ע"ג דוח הבחינה , לחזור לשלב דוח הבחינה ולקלוט את הנבחן . 





כפתורי סימון





שדות להזנת ת"ז ,סמל מוסד ושאלון








כפתורי תפעול





פרטי המנה





פרטי הארגז 





סיים מנה 





תשובונים





שדות להזנת ת"ז ,סמל מוסד ושאלון








כפתורי סימון





כפתורי תפעול





פרטי המנה





פרטי הארגז 





שים (: על מנת להוציא את המנה מהשהייה ולבצע קליטה חוזרת של המחברות למנה יש לקלוט את מס' המנה במסך קליטת פרטי מנה (מסך � REF _Ref246925059 \r \h  \* MERGEFORMAT ��‎3.3�) ולאשר הוצאת מנה מהשהייה. 





שים  ( :  לאחר סגירת הארגז , מצב הארגז השתנה ל"ארגז נסגר וממתין לתעודת משלוח"





1.כפתורי תפעול





 5. רשימת הארגזים בתעודה





2.שורת חיפוש





 4. רשימת תעודות





3. תאריכון








שים (: על מנת בצע פעולות על תעודות או ארגזים יש לסמן תחילה את התעודה או הארגז המבוקש .





שים (: במידה וביצעת חיפוש , התעודות שיוצגו בטבלה יהיו אך ורק התעודות העונות על הפרמטרים לחיפוש .





 רשימת ארגזים





הזנת ביקורת ציון  מדווח





הזנת ציון מדווח





הזנת ביקורת ת"ז





הזנת סמל שאלון ראשי  מדווח





פרטי המנה 





כפתורי תפעול





ציון סופי





ביקורת ציון





סמל שאלון ראשי





ביקורת ת"ז





שים (: במידה ולא קיים ציון מדווח ע"ג דוח הבחינה , יש להזין בציון הביקורת את הערך 99 על מנת להמשיך בשמירת הנתונים הקיימים.





שים (: ניתן לבדוק סמל שאלון ראשי עבור סמל שאלון הבחינה ע"י כניסה לטבלת שאלונים בתפריט כללי--> טבלאות --> שאלונים (ראה סעיף � REF _Ref246835315 \r \h  \* MERGEFORMAT ��‎5.1�)





תוצאות חיפוש





שורת חיפוש





סמל מוסד אליו שייך התלמיד





ת"ז התלמיד





הקלות קיימות עבור השאלון הנבחר





שאלונים שבהם קיימות הקלות לתלמיד





בחירת הקלה





הזנת סמל שאלון 





שים (: במידה ולתלמיד קיימת הקלה שאינו מעוניין לממשה יש להיכנס להקלה במצב עדכון ולהוריד את ה - � מהשדה מומשה ליד ההקלה ולבצע שמירה של העדכון.





בדיקת שאלון ראשי





חיפוש שאלון ע"פ סמל שאלון 





רשימת שאלונים





חיפוש שאלונים ע"פ מקצוע 





שים (: במידה ולא קיים סמל שאלון ראשי עבור השאלון הכפתור � לא יהיה פעיל.








שילובית – מדריך למשתמש   
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